Anexa la
Ordinul nr.18-a din 25 martie 2025
cu modificarile ulterioare

REGULAMENTUL

resursei informationale formata de Sistemul informational
pentru certificare in domeniul electoral

Capitolul I

DISPOZITII GENERALE

1. Regulamentul resursei informationale formate de Sistemul informational pentru
certificare in domeniul electoral (in continuare - Regulament) este elaborat in vederea reglementarii
modului de organizare, administrare, functionare si actualizare a Sistemului informational pentru
certificare in domeniul electoral (in continuare — SICDE) dezvoltat de Institutia Publica ,,Centrul
de instruire continua in domeniul electoral” (in continuare — Centru).

2. SICDE este destinat automatizdrii tuturor etapelor procesului de certificare a
formarii/specializarii in domeniul electoral: crearea dosarului personal al candidatului inclusiv cu
atasarea actelor necesare, aprobarea dosarelor, inregistrarea candidatilor la examen, sustinerea
testului-grila, generarea certificatului, descarcare documente, generare rapoarte statistice,
gestionarea utilizatorilor si a rolurilor la acest sistem informational.

3. Scopul Regulamentului de a stabili reguli de utilizare a resurselor informationale si
comunicatii.

4. In sensul prezentului Regulament, se definesc urmatoarele notiuni:

autorizare — proces al sistemului informational care determind nivelul de acces atribuit unui
utilizator autentificat pentru a accesa resurse securizate controlate de sistem;

cerere - adresare scrisd, inaintatd Centrului de catre Comisia Electorala Centrala (in continuare —
CECQ), prin care se solicita accesul la SICDE pentru angajatii sdi (Anexa nr.1).

integritatea informatiei — certitudinea, necontradictorialitatea si actualitatea informatiei, protectia
ei de distrugere si modificare neautorizata,

MPass - serviciul electronic guvernamental de autentificare si control al accesului;
MSign - serviciul guvernamental de semnatura electronica;

MNotify - serviciul guvernamental de notificare electronica;

MLog- serviciul electronic guvernamental de jurnalizare;

tinerea resursei informationale — totalitatea masurilor cu caracter tehnic indreptate spre asigurarea
functionarii complexului tehnic de program si administrarea resursei informationale a sistemului
informational automatizat;



inregistrarea utilizatorilor - crearea contului de utilizator cu alocarea si rezervarea tuturor
elementelor continute de acesta (nume de utilizator, parola, rol etc.).

utilizator — persoanele angajate in cadrul Centrului si in cadrul CEC ale caror atributii presupun
actiuni de accesare, procesare a datelor si documentelor si utilizare a informatiilor din resursa
informationala in limita rolului atribuit.

rol — set de atributii si sarcini specifice care 1i revin utilizatorului in cadrul sistemului
informational dupa Inregistrarea acestuia.

5. Rolul si nivelul de acces in SICDE al utilizatorilor definiti conform pct. 4 al prezentului
Regulament se stabileste prin ordinul directorului Centrului.

6. Utilizatorii desemnati vor prezenta declaratia de responsabilitate a utilizatorului si
respectare a datelor cu caracter personal, conform Anexei nr. 2 al prezentului Regulament.

7. Dezactivarea Contului de utilizator se efectueazi prin ordinul directorului Centrului. in
cazul angajatilor CEC, utilizatori ai SICDE, dezactivarea are loc in baza unei Cereri de revocare,
conform Anexei nr. 3 la prezentul Regulament.

Capitolul I1

SUBIECTII RAPORTURILOR JURIDICE N DOMENIUL CREARII,
EXPLOATARII SI UTILIZARII SICDE

8. Subiectii din domeniul crearii, exploatarii si ai utilizarii SICDE sunt:

1) proprietarul;

2) posesorul;

3) detinatorul;

4) administratorul tehnic;
5) utilizatorul.

6. Proprietarul SICDE este statul. Resursele financiare pentru dezvoltarea, mentenanta si
exploatarea SICDE sunt asigurate din bugetul de stat si alte mijloace financiare, conform
legislatiei.

7. Posesorul, detindtorul si administratorul tehnic al SICDE este Centru, care are acces deplin
la toate functionalitatile sistemului, si datele din SICDE, este responsabil de cerintele tehnice ale
SICDE si de integrarea cu sistemele informationale partajate (MPass, MSign, MNotify, MLog).

8. Posesorul, detinatorul si administratorul tehnic al SICDE este Centru, care isi exercita
atributiile Tn conformitate cu cadrul normativ in materie de administrare tehnica si mentinere a
sistemului.

9. Posesorul, detinatorul si administratorul tehnic al SICDE este Centru care are urmatoarele
atributii:
1) asigura dezvoltarea continud a SICDE, inclusiv prin identificarea si integrarea noilor
tipuri de informatii si functionalitati;

2) asigurd dezvoltarea, implementarea si modificarea informatiilor in cadrul SICDE in
strictd conformitate cu cerintele cadrului normativ, prin care se aproba structura si modul



de completare a acestora;

3) acordd accesul la SICDE pentru utilizatori si Tntocmeste lista nominala a persoanelor, cu
drepturi in sistem;

4) suspenda sau revoca dreptul de acces la SICDE pentru utilizatorii care nu respecta
conditiile de securitate si regulile de exploatare a acestuia, precum si regulile, standardele
si normele general acceptate in domeniul securitdtii informationale;

5) inainteaza si pune in aplicare solutii pentru perfectionarea si eficientizarea procesului de
functionare a SICDE;

6) utilizeaza informatia obtinutd in baza de date a SICDE doar in scopurile stabilite de
legislatie;

7) acorda suportul necesar utilizatorilor care au acces la SICDE;

8) asigurd administrarea, dezvoltarea mentenanta si securitatea SICDE, gazduit pe
platforma Virtual Private Serves (VPS);

9) monitorizeaza activitatea utilizatorilor in SICDE, procesul de inregistrare si prelucrare a
datelor in cadrul SICDE;

10) asigura securitatea, integritatea si protectia datelor;
11) asigura modificarile/rectificarile/dezvoltarile in SICDE;
12) implementeaza cerintele tehnice necesare functionarii SICDE;

13) asigurd integrarea SICDE cu alte sisteme informationale (MPass, MSign, MNotify,
MLog, Registrul functionarilor electorali);

14) exercita alte atributii necesare asigurarii bunei functiondri a SICDE.
10. Utilizatorul este are urmatoarele atributii:
1) vizualizeaza, proceseaza datele din SICDE
2) asigurd monitorizarea conformitatii continutului informatiilor din cadrul SICDE
3) se conformeaza regulilor de utilizare stabilite de posesor, detinator.

11. Rolurile utilizatorilor, sunt segmentate pe unitati de continut avand prerogative partajate
conform Anexei nr. 4 din Regulament.

12. SICDE ofera drepturile de acces ale utilizatorului la functionalitétile sistemului pe baza
rolului desemnat acestuia.

13. Fiecare utilizator are asociat unul sau mai multe roluri.

14. Fiecare rol are asociat un set de drepturi ce incorporeaza prerogative acordate unui
utilizator de a efectua anumite activitati in cadrul unui sistem informatic.

15. Sistemul poate limita sau permite accesul unui utilizator la anumite date si functionalitati
pe baza apartenentei la un rol.

Capitolul 111
DREPTURILE SI OBLIGATIILE SUBIECTILOR SICDE



13. Posesorul, detindtorul si administratorul tehnic al SICDE are dreptul:
1) sa dezvolte, In functie de competenta sa, cadrul normativ cu privire la SICDE;

2) sd identifice si sa puna in aplicare solutii pentru perfectionarea si eficientizarea procesului
de functionare a SICDE;

3) sa modifice/rectifice/dezvolte SICDE;
4) sa stabileasca conditiile tehnice de functionare a acestuia;
5) sa imbunatateasca functionalititile SICDE.
14. Posesorul, detinatorul si administratorul tehnic al SICDE este obligat:

1) sd asigure planificarea mijloacelor financiare pentru asigurarea mentenantei anuale si a
dezvoltarilor suplimentare necesare pentru SICDE;

2) sa supravegheze respectarea cerintelor de securitate a informatiei de catre utilizatorii
sistemului respectiv, sd fixeze cazurile si tentativele de Incdlcare a acestora;

3) sdasigure implementarea masurilor organizatorice si tehnice necesare pentru asigurarea
regimului de confidentialitate si securitate a datelor cu caracter personal in conformitate
cu legislatia In materie de protectie a datelor cu caracter personal;

4) sa asigure accesul securizat la informatia in SICDE, respectarea conditiilor de securitate
si a regulilor de exploatare a acestuia;

5) sd suspende sau sa revoce dreptul de acces la SICDE pentru utilizatorii care nu respecta
conditiile de securitate si regulile de exploatare a acestuia, precum si regulile,
standardele si normele general acceptate in domeniul securitatii informationale;

6) sa utilizeze informatia obtinutd din baza de date SICDE doar in scopurile stabilite de
legislatie;

7) sa asigure implementarea masurilor in vederea corectarii erorilor de date in sistem, din
oficiu sau la solicitarea utilizatorului;

8) sd asigure elaborarea si mentinerea ghidului utilizatorilor si alte materiale de instruire;

9) sd asigure administrarea, mentenanta si securitatea informationald a SICDE;

10) s asigure atribuirea rolurilor si drepturilor de acces la SICDE;

11) sd monitorizeze procesul de prelucrare a datelor in cadrul SICDE;

12)sa efectueze masurile organizatorice si tehnice necesare asigurdrii protectiei si
confidentialitatii informatiei stocate in baza de date a SICDE, inclusiv impotriva
distrugerii, modificarii, blocarii, copierii, raspandirii, precum si impotriva altor actiuni
ilicite, masuri menite sd asigure un nivel de securitate adecvat in ceea ce priveste
riscurile prezentate de prelucrare si caracterul datelor prelucrate;

13) sd asigure implementarea masurilor organizatorice si tehnice necesare pentru asigurarea
regimului de confidentialitate si securitate a datelor cu caracter personal in conformitate
cu actele normative In materie de protectia datelor cu caracter personal,;

14) sd asigure accesul securizat la informatia continuta in SICDE, respectarea conditiilor
de securitate si a regulilor de exploatare a acestuia.



15. Utilizatorul SICDE are dreptul:
1) sa utilizeze functionalitdtile SICDE;

2) sa vizualizeze si sa editeze informatiile in limitele competentei sale din SICDE conform
rolului atribuit;

3) sd acceseze spatiul informational al SICDE 1n limitele rolului atribuit;

4) sa solicite si sa primeasca de la posesor, detinator si administratorul tehnic sustinere
metodologica si practica privind functionarea si utilizarea SICDE;

5) sa solicite corectarea datelor eronate introduse in SICDE;

6) sa inainteze posesorului propuneri de imbunatatire si sporire a eficacitatii functionarii
SICDE.

16. Utilizatorul SICDE este obligat:
1) sa respecte prezentul Regulament;

2) sda nu publice, sd nu transmitd si sd distribuie informatii daunatoare, obscene,
defaimatoare sau ilegale;

3) sa nu foloseasca nici o aplicatie software si nici un dispozitiv care sd bruieze portalul si
sa nu Incarce sau sd nu puna la dispozitie, prin nici o metoda, fisiere contindnd date eronate
ori virusi,

4) sa nu obtind si sd nu incerce sd obtind acces neautorizat la informatii, indiferent de
metoda;

5) sa asigure corectitudinea, autenticitatea si veridicitatea datelor in SICDE;

6) sa asigure actualizarea datelor din SICDE;

7) sa intreprindd masuri pentru evitarea accesului neautorizat al persoanelor terte;

8) sa utilizeze functionalitatile SICDE in exclusivitate conform destinatiei acestora si in
strictd conformitate cu legislatia;

9) sa utilizeze informatia obtinuta din SICDE doar in scopurile stabilite de legislatie.

Capitolul IV
INTERACTIUNEA CU ALTE SISTEME INFORMATIONALE
17. SICDE va interactiona cu urmatoarele sisteme informationale partajate:

1) serviciul electronic guvernamental de autentificare si control al accesului (MPass) — ce
va asigura mecanismul de autentificare a utilizatorilor in cadrul SICDE;

2) serviciul electronic guvernamental integrat de semnatura electronica (MSign) —
mecanism integrator, securizat si flexibil de autentificare si control al accesului utilizatorilor in
sistemele informationale, inclusiv serviciile electronice;

3) serviciul guvernamental de notificare electronicd (MNotify) — ce va asigura
mecanismul de notificare a utilizatorilor in cadrul SICDE;



4) serviciul electronic guvernamental de jurnalizare (MLog) — ce va asigura mecanismul
de jurnalizare a evenimentelor utilizatorilor in cadrul SICDE;

5) Registrul functionarilor electorali — ce va asigura transmiterea datelor din SICDE
despre persoanele certificate;

6) Google Analytics — ce va asigura colectarea si analiza informatiei statistice privind
exploatarea Interfetei Publice a sistemului.

7) alte sisteme informationale dezvoltate si implementate pe viitor — pentru integrare si
accesare conform rolului predefinit.

18. Gazduirea SICDE va fi asigurata pe platforma tehnologicd Virtual Private Serves (VPS).

19. Accesarea sistemelor informationale integrate in cadrul SICDE va fi asiguratd in urma
acceptarii termenilor si conditiilor de utilizare a SICDE de cétre utilizatorii sistemului.

20. SICDE expune serviciu de date catre Registrul functionarilor electorali, parte componenta a
Sistemului Informational Automatizat de Stat ,,Alegeri” gestionat de CEC, prin intermediul caruia
pot fi interogate informatiile despre persoanele certificate:

1) candidatul caruia i s-a eliberat certificatul de calificare (nume, prenume, IDNP, etc.)
2) certificatele detinute (data emiterii, data expirarii).

21. Serviciul se realizeaza cétre Registrul functionarilor electorali prin transmiterea datelor in
baza de IDNP si altor criterii.

Capitolul V
ASIGURAREA PROTECTIEI SI SECURITATII INFORMATIEI

22. Datele din SICDE fac parte din categoria datelor care necesita a fi protejate. Asigurarea
securitatii, confidentialitatii si a integritatii datelor prelucrate in cadrul SICDE se efectueaza de
catre subiectii cu drepturi de acces la sistem, cu respectarea stricta a cerintelor fata de asigurarea
securitatii datelor cu caracter personal la prelucrarea acestora.

23. Masurile de protectie si securitate a datelor din SICDE reprezinta o parte componenta a
lucrarilor de creare, dezvoltare si exploatare a SICDE si se actualizeaza de catre posesor,
detinator si administratorul tehnic.

24.  Asigurarea securitdtii informatiei va fi realizata in conformitate cu Cerintele minime
obligatorii de securitate cibernetica, aprobate prin Hotararea Guvernului nr.201/2017.

25.  Schimbul informational se efectueaza cu utilizarea mijloacelor software, doar prin canale
securizate, asigurand integritatea si securitatea datelor.

Capitolul VI
CONTROLUL SI RASPUNDEREA

26.Crearea, organizarea si functionarea SICDE este supusd controlului intern si extern. Controlul
intern privind organizarea si functionarea SICDE se efectueaza de catre posesor. Controlul extern
este efectuat Controlul extern se efectueaza in conformitate cu legislatia in vigoare.



27. Responsabilitatea pentru organizarea functiondrii SICDE apartine posesorului acestuia.

28. Utilizatorii in atributiile carora intrd administrarea SICDE, poarta raspundere personald in
conformitate cu legislatia, pentru, autenticitatea, veridicitatea, integritatea informatiei, precum si
pentru pastrarea si utilizarea ei.

29. Pentru deteriorarea, falsificarea, nimicirea si alte actiuni ilegale intreprinse asupra informatiei
din SICDE, persoana responsabila poartd raspundere in conformitate cu legislatia.

30. Toti subiectii SICDE poarta raspundere conform legislatiei pentru prelucrarea, divulgarea si
transmiterea informatiei din sistem ce contine date cu caracter personal, persoanelor terte, contrar
prevederilor legislatiei.

31. Pentru asigurarea functionalitatii eficiente a SICDE, detinatorul SICDE poate intrerupe
functionalitatea SICDE pentru efectuarea operatiunilor de intretinere.

32. Posesorul, detindtorul SICDE, nu isi asumd nicio raspundere in cazul in care anumite
informatii sunt furnizate cu intarziere, sunt pierdute, sterse sau nu pot fi stocate pe serverele
SICDE din orice motive care au survenit fard vina lor si nu sunt responsabili pentru folosirea
incorecta de catre utilizator a functionalitdtilor acestuia. Posesorul, precum si detinatorul SICDE,
nu poarta raspundere pentru datele transmise in SICDE, pentru erorile, lacunele, stergerea datelor,
retinerile si defectele ce au loc in timpul transmiterii datelor, care au survenit fara vina lor.

33. Functionarea SICDE se suspenda de cétre detindtorul sistemului, in caz de aparitie a uneia
dintre urmatoarele situatii:

1) in timpul efectudrii lucrarilor profilactice ale complexului de mijloace software al
SICDE;

2) la aparitia impedimentelor justificatoare;

3) la incélcarea cerintelor sistemului securitatii informatiei, daca aceasta prezinta pericol
pentru functionarea SICDE;

4) in cazul aparitiei dificultatilor tehnice 1n functionarea complexului de mijloace software
al SICDE.

34. In cazul aparitiei impedimentelor justificatoare si a dificultatilor tehnice in functionarea
complexului de mijloace software al SICDE din vina tertelor persoane, este posibila suspendarea
functionarii SICDE, cu informarea utilizatorilor prin mijloace tehnice disponibile.



Anexanr. 1
la Regulamentul resursei informationale formata de Sistemul informational
pentru certificare in domeniul electoral

CERERE

pentru crearea contului de utilizator / conturilor de utilizatori in Sistemului informational pentru
certificare in domeniul electoral pentru angajatii Comisiei Electorale Centrale

Prin prezenta, Comisia Electorald Centrald, IDNO/ cod fiscal solicita
crearea contului de utilizator / conturilor de utilizatori in Sistemul informational pentru certificare in
domeniul electoral pentru urmatoarea persoand/ urmatoarele persoane:

Nr. | Numele/Prenumele: Functia Rol in sistem* E-mail Telefon de contact
1
2
n
(data) (semndtura)

* Membru al comisiei de certificare
Asistent de examen
Presedinte CECE



Anexanr. 2
la Regulamentul resursei informationale formata de Sistemul informational
pentru certificare in domeniul electoral

DECLARATIA

de responsabilitate a utilizatorului
Sistemului informational pentru certificare in domeniul electoral

Subsemnatul/subsemnata ,
functia
ma oblig sd pastrez confidentialitatea informatiei despre credentialele de autorizare si

autentificare (parola si numele de utilizator) in Sistemul informational pentru certificare in
domeniul electoral.

Totodata, md angajez sa nu utilizez in scop de frauda Sistemul si informatia care mi-a devenit
cunoscuta ca urmare a utilizarii acestuia.

Declar ca imi asum intreaga responsabilitate pentru prelucrarea datelor cu caracter personal la
care am acces in Sistemul informational pentru certificare in domeniul electoral si asigurarea
confidentialitatii acestora.

(data) (semndtura)



Anexanr. 3
la Regulamentul resursei informationale formata de Sistemul informational
pentru certificare in domeniul electoral

CERERE

pentru revocarea contului de utilizator / conturilor de utilizatori in Sistemului informational
pentru certificare in domeniul electoral pentru angajatii Comisiei Electorale Centrale

Prin prezenta, Comisia Electorala Centrala, IDNO/ cod fiscal solicita revocarea contului de
utilizator / conturilor de utilizatori din Sistemul informational pentru certificare in domeniul electoral
(SICDE) pentru urmatoarea persoana/ urmatoarele persoane:

Nr. | Numele/Prenumele: Functia Rol in sistem* E-mail Telefon de
contact
1
2
n
(data) (semndtura)

* Membru al comisiei de certificare
Asistent de examen
Presedinte CECE



Anexa nr. 4
la Regulamentul resursei informationale formata de Sistemul informational
pentru certificare in domeniul electoral

ROLURILE IN SISTEM

Se stabilesc rolurile cu descrierea acestora:

Rolul

Descrierea rolului

Administrator de sistem

Actor uman care este administrator de sistem responsabil de gestionarea
si administrarea infrastructurii tehnice si a Sistemului software al
platformei de certificare. Atributiile acestui actor:

- mentine sistemul in buna functionare pe partea de administrare;
-configureaza structura, parametrii de functionare si regulile de
prezentare a informatiei de continut, administreaza profilurile
utilizatorilor;

- administreaza Sistemul de nomenclatoare i metadate;

- gestioneaza setarile de configuratie din intregul sistem;

- creeazd, gestioneaza si sterge conturile de utilizator, indiferent de
rolurile acestora;

-gestioneazd rolurile configurate in sistem si drepturile specifice
atribuite;

- gestioneaza textele si continutul notificdrilor trimise de sistem
utilizatorilor;

- monitorizeaza informatiile Inregistrate de sistem (log-uri);

- gestioneaza textele din sectiunea ,,Help” a Sistemului;

- gestioneaza continutul informational si materialele disponibile pe
interfata publica;

-creeazd si modifica intrebarile din banca de intrebari, aprobatd de
Comisia de certificare, conform categoriilor si subcategoriilor stabilite;

- creeaza sesiunea de certificare, include si actualizeaza informatia
despre membrii comisiei de certificare si incarca sablonul de certificat;

- creeaza si configureaza testele pentru fiecare certificare (numarul de
intrebdri, timpul alocat si structura lor);

- modifica un certificat in cazul includerii datelor eronate;

- creeaza un certificat In cazul omisiunii la procesul de incércare initiala
a datelor 1n sistem;

- genereaza rapoarte in sistem;

-crearea $i actualizarea informatiei despre sdlile de examen virtuale (locul
desfasurarii examenului, numarul de locuri disponibile, etc.);

-crearea §i actualizarea informatiei despre examenele de certificare
desfasurate in silile de examen virtuale (data, ora, sala desfasurarii
examenului de certificare, etc.);




-examinarea dosarelor candidatilor din strainatate si atribuirea statutului
corespunzator;

-deschiderea sélilor de examen virtuale si asigurarea suportului tehnic
pentru asistenti/asistente in timpul desfasurarii examenelor.

In cazul in care va fi desemnat/desemnati in calitate de persoand
responsabila de gestionarea procesului de certificare pentru candidatii
din strainatate, administratorul va examina dosarele candidatilor si va
atribui statutul corespunzator.

In cazurile in care va fi desemnat/desemnata in calitate de
asistent/asistenta la examen, administratorul va realiza urmdtoarele
atributii:

- accesarea formularului examenului si bifarea prezentei candidatilor la
examen;

-lansarea examenului pentru toti candidatii prezenti la examen,;
-excluderea candidatilor de la examene cu indicarea motivului;
-descarcarea procesului-verbal (cu borderoul de prezentd in anexa),
semnarea si Incarcarea in sistem.

Administrator operational

Actor uman care asigura suport si fluiditate in utilizarea sistemului,
gestionand zilnic activitatilor din sistem, monitorizand utilizatorii,
fluxurile de lucru, termene, alerte. Atributiile acestui actor:

- mentine sistemul in buna functionare pe partea de administrare;
-configureaza structura, parametrii de functionare si regulile de
prezentare a informatiei de continut, administreaza profilurile
utilizatorilor;

- administreaza Sistemul de nomenclatoare i metadate;

- gestioneaza setarile de configuratie din intregul sistem,;

- creeazd, gestioneaza si sterge conturile de utilizator, indiferent de
rolurile acestora;

-gestioneazd rolurile configurate in sistem si drepturile specifice
atribuite;

- gestioneaza textele si continutul notificdrilor trimise de sistem
utilizatorilor;

- monitorizeaza informatiile Tnregistrate de sistem (log-uri);

- gestioneaza textele din sectiunea ,,Help” a Sistemului;

- gestioneaza continutul informational si materialele disponibile pe
interfata publica.

-creeaza si modificd intrebarile din banca de intrebari, conform
categoriilor si subcategoriilor stabilite;

- creeaza sesiunea de certificare, include si actualizeaza informatia
despre membrii comisiei de certificare si incarca sablonul de certificat;

- creeazd si configureaza testele pentru fiecare certificare (numarul de
intrebdri, timpul alocat si structura lor);




- genereaza rapoarte in sistem.

Administrator de certificare

Actor uman care este administrator de certificare, cu responsabilitati
extinse de gestionare si administrare a intregului proces de certificare in
cadrul platformei de certificare. Atributiile acestui actor:

-crearea $i actualizarea informatiei despre sdlile de examinare cu prezenta
fizica (locul desfasurarii examenului, numarul de locuri disponibile, etc.);
- crearea si actualizarea informatiei despre sdlile de examinare virtuale
(numarul de locuri disponibile, link de acces, etc.);

- crearea si actualizarea informatiei despre examenele de certificare (data,
ora, sala desfasurarii examenului de certificare, etc.);

-vizualizarea informatiei si actelor atasate din dosarele candidatilor;
-vizualizarea informatiei privind inscrierile la un examen, descarcarea
acesteia in formatul selectat;

-anularea 1inscrierilor la examenul de certificare inainte de data
desfasurarii acestuia;

- vizualizarea certificatelor din sistem;

- generarea si descdrcarea rapoartelor din sistem;

- vizualizarea informatiei despre recenziile oferite de candidati dupa
sustinerea examenelor;

- vizualizarea si gestionarea informatiei despre candidati.

In cazurile in care va fi desemnat/desemnatd prin ordin in calitate de
asistent/asistenta la examen, administratorul de certificare va realiza
urmatoarele atributii:

- accesarea formularului examenului si bifarea prezentei candidatilor la
examen;

-lansarea examenului pentru toti candidatii prezenti la examen,;
-excluderea candidatilor de la examene cu indicarea motivului;
-descarcarea procesului-verbal (cu borderoul de prezentd in anexa),
semnarea si Incarcarea in sistem.

In cazurile in care va fi desemnat/desemnatd in calitate de persoand
responsabild de gestionarea procesului de certificare pentru candidatii
dintr-o anumita circumscriptie electorala de nivelul al doilea
administratorul de certificare va realiza urmdtoarele atributii:

-crearea si actualizarea informatiei despre sdlile de examinare (locul
desfasurarii examenului, numarul de locuri disponibile, etc.)

- crearea si actualizarea informatiei despre examenele de certificare (data,
ora, sala desfasurarii examenului de certificare, etc.)

-examinarea dosarelor candidatilor si atribuirea statutului corespunzator.




Presedinte al Comisiei de
certificare

Actor uman cu rol de conducere si autoritate in cadrul procesului de
certificare. In cadrul sistemului, presedintele va putea vizualiza toate
informatiile disponibile si va putea genera si descarca rapoarte.

In cazurile in care va fi desemnat/desemnata in calitate de
asistent/asistentd la examen, presedintele va realiza urmdtoarele
atributii:

- accesarea formularului examenului si bifarea prezentei candidatilor la
examen;

-lansarea examenului pentru toti candidatii prezenti la examen,;
-excluderea candidatilor de la examene cu indicarea motivului;
-descarcarea procesului-verbal (cu borderoul de prezentd in anexa),
semnarea si Incarcarea in sistem.

Secretar al Comisiei de
certificare

Actor uman care este secretar al comisiei de certificare. Atributiile acestui
actor:

-vizualizarea informatiei despre sesiunea de certificare, sdlile de
examinare, examenele create;

-vizualizarea informatiei privind dosarele candidatilor si inregistrarea
candidatilor la examene;

-vizualizarea informatiei despre examenele incheiate, accesarea
procesului verbal al examenului si certificatele generate si feedback-ul
participantilor la examene;

-vizualizarea continutului intrebarilor si structura testului grila;
-generarea si descdrcarea rapoartelor din sistem.

In cazurile in care va fi desemnat/desemnatd in calitate de
asistent/asistentd la examen, secretarul va realiza urmatoarele atributii:

- accesarea formularului examenului si bifarea prezentei candidatilor la
examen;

-lansarea examenului pentru toti candidatii prezenti la examen,;
-excluderea candidatilor de la examene cu indicarea motivului;
-descarcarea procesului-verbal (cu borderoul de prezentd in anexa),
semnarea si Incarcarea in sistem.

Membru al Comisiei de
certificare

Actor uman care este membru al comisiei de certificare. Atributiile
acestui actor:

-vizualizarea informatiei despre sesiunea de certificare, sdlile de
examinare, examenele create;

-vizualizarea informatiei privind dosarele candidatilor si inregistrarea
candidatilor la examene;

-vizualizarea informatiei despre examenele incheiate, accesarea
procesului verbal al examenului si certificatele generate;

-vizualizarea rapoartelor din sistem.




In cazurile in care va fi desemnat/desemnata in calitate de
asistent/asistenta la examen, secretarul va realiza urmatoarele atributii:

- accesarea formularului examenului si bifarea prezentei candidatilor la
examen;

-lansarea examenului pentru toti candidatii prezenti la examen,;
-excluderea candidatilor de la examene cu indicarea motivului;
-descarcarea procesului-verbal (cu borderoul de prezentd in anexa),
semnarea si Incarcarea in sistem.

Presedinte a consiliului
electoral de circumscriptie
de nivelul al doilea
(presedinte CECE)

Actor uman care este angajat al CEC desemnat 1n calitate de utilizator de
catre directorul Centrului. Atributiile acestui actor:

-crearea $i actualizarea informatiei despre sdlile de examinare cu prezenta
fizica (locul desfasurarii examenului, numarul de locuri disponibile, etc.)
- crearea si actualizarea informatiei despre examenele de certificare (data,
ora, sala desfasurarii examenului de certificare, etc.)

-vizualizarea informatiei si actelor atasate din dosarele candidatilor;
-examinarea dosarelor candidatilor si atribuirea statutului corespunzator;
-vizualizarea informatiei privind inscrierile la un examen, descarcarea
acesteia in formatul selectat;

-anularea 1inscrierilor la examenul de certificare inainte de data
desfasurarii acestuia.

In cazurile in care va fi desemnat/desemnatd in calitate de
asistent/asistentd la examen, presedintele va realiza urmdtoarele
atributii:

- accesarea formularului examenului si bifarea prezentei candidatilor la
examen;

-lansarea examenului pentru toti candidatii prezenti la examen,;
-excluderea candidatilor de la examene cu indicarea motivului;
-descarcarea procesului-verbal (cu borderoul de prezentd in anexa),
semnarea si Incarcarea in sistem.

Asistent la examen

Actor uman care este desemnat in calitate de asistent de catre directorul
Centrului. Atributiile acestui actor:

- accesarea formularului examenului si bifarea prezentei candidatilor la
examen;

-lansarea examenului pentru toti candidatii prezenti la examen,;
-excluderea candidatilor de la examene cu indicarea motivului;
-descarcarea procesului-verbal (cu borderoul de prezentd in anexa),
semnarea si Incarcarea in sistem.




Candidat

Actor uman, care este o persoand interesatd sd sustind examenul de
certificare. Atributiile acestui actor:

- autentificarea in sistem;

- gestionarea datelor si informatiilor din propriul cont de utilizator;

- gestionarea dosarului sau pana la aprobarea acestuia;

- inscriere la examenul de certificare la data si ora stabilita in SICDE;

- utilizarea testelor de simulare pentru pregatirea de examen,

- participarea la examenul la care s-a inscris.

Vizitator

Actor uman cu acces la Interfata Publica a platformei in scopul explorarii
informatiei cu caracter public. Acesta va utiliza SICDE cu scopul de:
-navigare 1n continutul interfetei publice;

-solicitarea contului de utilizator (autentificare);

-verificarea certificatului de calificare in bazad de IDNP si numarul de
certificat.




